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实训室与设备类项目验收报告书




项目名称：                    

用户单位：                    

验收日期：                    





设  备  处  制
2021年版



填  表  说  明
1、 此表仅针对2021年7月以后验收的实训室与设备类政府采购项目，验收时均需填写此表，本表发电子版到设备处实训室与设备管理科（简称设备管理科），经工作人员审查后，方可组织现场验收；
2、 校内招标、零星采购等项目仍然沿用原验收表格；
三、单台（件、套）价格在40万元人民币及以上的仪器设备，验收时需填写此表格中的第六项（大型贵重仪器验收）。
四、表格中所有内容需要如实填写，不得弄虚作假，所有的设备及相应技术文档资料在验收通过后必须移交给使用单位；
五、“参加验收人员”按下列要求确定：
单价≥10万元﹤40万元的大型仪器设备，使用单参加验收人员须由本单位二名具有副高以上职称教学科研人员组成；
单价≥40万元﹤100万元的大型仪器设备，使用单参加验收人员须由本单位三名具有副高以上职称教学科研人员组成；
单价≥100万元的大型仪器设备，使用单参加验收人员须由本单位三名副高以上职称教学科研人员，以及至少两名非本单位副高以上职称教学科研人员组成。
六、签字人员说明：
1. “专业技术验收人员”为设备所属单位负责使用该设备的教师；
2. “使用部门验收人（用户代表）”为设备所属单位参加验收人员；
3. “使用部门管理人员”为设备所属单位负责管理该设备的教师；
4. “使用部门资产管理员”为设备所属单位设备资产管理员；
5. “使用部门负责人”为设备所属单位主管领导。
七、“验收小组组长”从参加验收人员中产生；设备使用单位人员在满足职称要求的前提下可以作为参加验收人员，但不得担任验收小组组长。

武汉城市职业学院《实训室与设备项目验收报告书》

	项 目 基 础 信 息 表

	项目名称
	

	实训室名称
	
	□新建  □改建 □扩建

	合同名称
	
	合同日期
	年   月    日

	
	
	合同编号
	

	
	
	合同总额
	

	补充合同
或协议
	
	补签日期
	

	
	
	编  号
	

	申报部门
	武汉城市职业学院 _____________________（盖章）（     教研室）（     处室）

	管理与使用部门
	武汉城市职业学院 _____________________（盖章）（     教研室）（     处室）

	供货厂商
（乙方）
	                                                         （盖章）

	实施时段
	20  年   月   日  ～  20  年   月   日

	验收时间
	20  年   月   日   

	验收地点
	

	验收异常记录：

	注：下述表格中所有涉及金额的栏目，单位一律为元。




	第一部分  项目资产验收清单

	序号
	分类号
	设备名称
	品牌/型号/规格
	数量
	单价
（元）
	总价
（元）
	安装或
存放地点
	使用
方向
	备注
实物照片

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	项目资产验收意见：
已参考合同文件，完成本项目设备资产技术参数核对及性能检测，完成设备资产数量核对，确认本项目合同中设备条目已全部完成交付，已完成资产入库登记。

	本项目专业技术验收人员：



	使用部门验收人（用户代表）：
	签名：                         日期时间：          

	使用部门管理人员：
注：如属实训室项目需实训室管理员、教研室主任共同签字确认。
	签名：                         日期时间：          
签名：                         日期时间：          

	使用部门资产管理员：
要求：确认是否已录入资产系统。
	签名：                         日期时间：          

	使用部门负责人：
要求：填写验收意见并签字确认。
	签名：                         日期时间：          

	设备处资产入库验收人：
要求：确认数量、型号，完成入库。
	签名：                         日期时间：          

	设备处负责人：
要求：填写验收意见并签字确认。
	签名：                         日期时间：          

	供货方售后服务联系人：
（签字盖章）
	签名：                         日期时间：          
固定电话：                     移动电话：

	使用单位／部门盖章(盖章)：
	武汉城市职业学院____________________学院（处室）



	第二部分  项目实施部署验收

	1.项目所属实训室（或功能室）名称：____________________________
2.项目安装部署地点：_______校区 ___________楼栋_______层_______室
3.项目部署实施结论：
（1）工位部署情况：
（2）强弱电部署情况：
（3）联调联试情况：
（4）其他情况：

	部署验收结论：达到采购需求及合同约定的安装部署标准，同意通过安装部署验收。


	使用部门验收人（用户代表）：
	签名：                         日期时间：          

	使用部门管理人员：
注：如属实训室项目需实训室管理员、教研室主任共同签字确认。
	签名：                         日期时间：          
签名：                         日期时间：          

	厂商（乙方）代表：
要求：确认部署完成，相关应用技术事项均已完成提示。
	签名：                         日期时间：          



	第三部分  项目技术文档资料验收（含说明书）

	序号
	资 料 名 称
	文 号
	出 版 单 位
	出版日期
	验收情况

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	验收意见：确认上述技术文档材料已全部接收，并已全部纳入对应实训室（或功能室）档案管理。


	使用部门档案管理人员：
注：如属实训室项目需实训室管理员、教研室主任共同签字确认。
	签名：                         日期时间：          
签名：                         日期时间：   
签名：                         日期时间：         



	第四部分  本项目配套制度

	序号
	制度、规程等
	摘  要
	确认情况

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	验收意见：确认本实训室配套管理制度、使用规程已完成编制，确认可印发使用。


	使用部门管理人员：
注：如属实训室项目需实训室管理员、教研室主任共同签字确认。
	签名：                         日期时间：          
签名：                         日期时间：          



	第五部分  本项目安全管理事项

	本实训室或设备项目安全风险描述（易燃易爆、危化品、水电气、特种器械、网信安全等）



	序号
	事项
	摘  要
	确认签字

	1
	安全设备部署情况
	
	

	2
	安全管理制度情况
	
	

	3
	安全预案情况
	
	

	4
	其他
	
	

	5
	
	
	

	验收意见：本项目上述安全配套设备等已到位，对应安全管理制度、应急预案已建立。


	使用部门管理人员：
注：如属实训室项目需实训室管理员、教研室主任共同签字确认。
	签名：                         日期时间：          
签名：                         日期时间：          



	第六部分 大型贵重仪器验收（注：如无此项则仅打印此表头，以下明细可删除。）

	设备名称
	
	合同编号
	

	型号规格
	
	总价
（单价*数量）
	

	生产厂家
	
	到货时间
	

	出厂编号
	

	设备外观有无残损
	
	设备外包装
是否完好
	

	设 备 配、附 件 验 收

	序号
	名   称
	型 号 规 格
	数
量
	是 否
与合同一致

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	仪器设备所附技术资料（含说明书）验收

	序号
	资 料 名 称
	文 号
	出 版 单 位
	出版日期
	验收情况

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	仪器设备技术指标验收

	设 备 名 称
	合 同 规 定 技 术 指 标
	  验 收 实 测 技 术 指 标

	


	









	

	验收结论（含硬件、技术指标、资料等）：




验收小组成员签字：



	第七部分  综合验收结论

	综合验收结论（含参数、数量、配套资料、安装部署、运行测试、交付、配套设施等情况）


验收小组组长签字：





	序号
	姓名
	职称/职务
	所属单位
	签名

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	
                                               _________年_____月______日




